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Методические рекомендации 

по разработке, актуализации и корректировке 

паспортов безопасности гостиниц 

и иных средств размещения
Постановление Правительства РФ от 14 апреля 2017 г. №447 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности гостиниц и иных средств размещения и формы паспорта безопасности этих объектов" (далее – Постановление №447) - устанавливает обязательные для выполнения требования к обеспечению антитеррористической защищенности гостиниц и иных средств размещения, включая вопросы их инженерно-технической укрепленности, категорирования, разработки паспорта безопасности, а также вопросы осуществления контроля за выполнением указанных требований.

Понятие "гостиница и иное средство размещения" используется в значении, указанном в Правилах предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 9 октября 2015 г. №1085 "Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации".

В соответствии с п.2 Постановления №447 ответственность за обеспечение антитеррористической защищенности гостиниц и иных средств размещения (далее - гостиницы) возлагается на руководителя юридического лица, являющегося собственником гостиницы или использующего ее на ином законном основании, или физическое лицо, являющееся собственником гостиницы или использующее ее на ином законном основании (далее - ответственное лицо), если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Требования Постановления № 447 не распространяются:
а) на гостиницы, подлежащие обязательной охране войсками национальной гвардии Российской Федерации;

б) на гостиницы, требования к антитеррористической защищенности которых утверждены иными актами Правительства Российской Федерации;

в) на гостиницы, включенные в перечни мест массового пребывания людей, формируемые в соответствии с требованиями к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 марта 2015 г. N 272 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих обязательной охране войсками национальной гвардии Российской Федерации, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов (территорий)".

В соответствии с п.5 Постановления №447 в целях установления дифференцированных требований по обеспечению антитеррористической защищенности гостиниц осуществляется их категорирование.

Категорирование гостиниц осуществляется с учетом степени потенциальной опасности и угрозы совершения террористических актов на территории гостиниц, а также масштабов возможных последствий совершения таких террористических актов.

В соответствии п.8 Постановления №447 для проведения категорирования гостиницы по решению ответственного лица создается комиссия по обследованию и категорированию гостиницы (далее - комиссия), к работе которой привлекаются по согласованию представители (примерный образец письма - Приложение 1):
1. Второго отдела (с дислокацией в г. Нижневартовске) Службы по ХМАО Регионального управления Федеральной службы безопасности России по Тюменской области (юридический адрес: 628600, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Нижневартовск, ул. Мусы Джалиля, 5 "А", контактный телефон: 8-901-260-09-04).
2. Нижневартовского межмуниципального отдела вневедомственной охраны - филиала Федерального государственного казенного учреждения "Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по ХМАО – Югре" (юридический адрес: 628600, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Нижневартовск, ул. Ханты-Мансийская, 25 Б, контактный телефон: (3466) 41-19-00);

В связи с тем, что Антитеррористическая комиссии Ханты-Мансийского автономного округа – Югры уполномочило администрацию города Нижневартовска функциями по сбору, обобщению и учету информации о реализации в гостиницах расположенных в городе Нижневартовске, требований к антитеррористической защищенности, включая вопросы категорирования, паспортизации, инженерно-технической укрепленности, оснащения их техническими средствами охраны в соответствии требованиям Постановления №447 рекомендуем также в состав комиссии включить представителя администрации города. Письмо для направления сотрудника в принятии участия в обследовании и категорировании гостиниц направлять:

3. Начальнику управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города Ефремова Сергея Ивановича, по (Юридический адрес: 628606, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра адресу г. Нижневартовск, ул. Омская 17, телефон 41-17-01, электронная почта: smk@n-vartovsk.ru).
   Комиссия создается:
а)  в отношении функционирующих (эксплуатируемых) гостиниц – не позднее 2 месяцев со дня утверждения настоящего документа;

б)  при вводе в эксплуатацию новой гостиницы - в течение одного месяца со дня окончания необходимых мероприятий по ее вводу в эксплуатацию;

в)  при актуализации паспорта безопасности гостиницы - в течение одного месяца со дня принятия решения об актуализации паспорта безопасности гостиницы.
В ходе своей работы комиссия:

а) проводит обследование гостиницы на предмет состояния ее антитеррористической защищенности;

б) изучает конструктивные и технические характеристики гостиницы, организацию ее функционирования, действующие меры по обеспечению безопасного функционирования гостиницы;

в) выявляет потенциально опасные участки гостиницы и ее критические элементы;

г) определяет возможные последствия совершения террористического акта;

(пп. "г" в ред. Постановления Правительства РФ от 05.03.2022 N 289)

д) определяет категорию гостиницы или подтверждает (изменяет) ранее присвоенную категорию;

е) определяет необходимые мероприятия по обеспечению антитеррористической защищенности гостиницы в зависимости от присваиваемой гостинице категории, а также сроки осуществления указанных мероприятий с учетом объема планируемых работ и источников финансирования.

Результаты работы комиссии оформляются актом обследования и категорирования гостиницы, который составляется в одном экземпляре, подписывается всеми членами комиссии и хранится вместе с первым экземпляром паспорта безопасности гостиницы.

Согласно п.37 Постановления №447 на каждую гостиницу, за исключением гостиниц, отнесенных к четвертой категории опасности, в течение 3 месяцев после проведения их обследования и категорирования комиссией составляется паспорт безопасности гостиницы (образец оформления титульного листа и оформления документов с грифом "Для служебного пользования" паспорта безопасности указан в Приложениях 2, 3).
Паспорт безопасности гостиницы является информационно-справочным документом, в котором указываются сведения о состоянии антитеррористической защищенности гостиницы, содержащим служебную информацию ограниченного распространения, и имеет пометку "Для служебного пользования".

Паспорт безопасности гостиницы составляется в виде текстового документа с различными приложениями, являющимися неотъемлемой его частью. Форма паспорта безопасности гостиниц указана в Постановлении №447.
Согласно п.40 Постановления №447 паспорт безопасности гостиницы составляется в 3 экземплярах, согласовывается с руководителями: 
1. Нижневартовского межмуниципального отдела вневедомственной охраны - филиала Федерального государственного казенного учреждения "Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по ХМАО – Югре";

2. Второго отдела (с дислокацией в г. Нижневартовске) Службы по ХМАО Регионального управления Федеральной службы безопасности России по Тюменской области.
Паспорта безопасности на согласование рекомендуем направлять согласно выше указанной последовательности. 
Согласование паспорта безопасности гостиницы осуществляется в срок, не превышающий 20 дней со дня представления его в соответствующие органы.
Сопроводительные письма составляются в 2 экземплярах с грифом "Для служебного пользования" (Приложение 4). Второй экземпляр подшивается в дело. На втором экземпляре сопроводительного письма проставляется дата принятия документа на согласование и подпись лица, осуществившего прием и хранится у исполнителя в деле "Для служебного пользования". 
После согласования паспорта безопасности выше указанными органами он утверждается ответственным лицом.
В соответствии п.42 Постановления №447 первый экземпляр паспорта безопасности гостиницы хранится у ответственного лица, остальные экземпляры направляются:

1. Нижневартовский межмуниципальный отдел вневедомственной охраны-филиал Федерального государственного казенного учреждения "Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по ХМАО – Югре";

2. Служба по ХМАО Регионального управления Федеральной службы безопасности России по Тюменской области. (Юридический адрес: ул. Мира, 20, г. Ханты-Мансийск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Телефон дежурной службы: (3467) 333-581, 341-748).
Направление паспорта безопасности на хранение осуществляется сопроводительными письмами с грифом "Для служебного пользования" (Приложение 5).
Паспорта безопасности направлять в другой город через "Управление специальной связи по Тюменской области" (г. Нижневартовск, ул. Ленина, 16, телефон (3466) 24-69-67), либо передавать собственноручно сопроводительным письмом.
Регистрация, хранение и обращение с документами грифом "Для служебного пользования" должно осуществлять в соответствии с правилами обращения информацией ограниченного распространения.

Актуализация паспорта безопасности 

гостиницы
Согласно п.43 Постановления №447 актуализация паспорта безопасности гостиницы осуществляется в порядке, предусмотренном для его составления, не реже одного раза в 5 лет, а также в следующих случаях:
а) изменение или установление нормативными правовыми актами Российской Федерации дополнительных требований к антитеррористической защищенности населения и гостиниц;

б) изменение криминогенной ситуации в субъекте Российской Федерации (на территории муниципального образования), на территории которого расположена гостиница;

в) изменение застройки территории гостиницы или завершение работ по реконструкции гостиницы;

г) дополнительное оснащение или установка современных технических средств контроля, защиты, видеонаблюдения и др.;

д) изменение собственника гостиницы, его наименования или организационно-правовой формы;

е) изменение персональных данных и состава должностных лиц, включенных в паспорт безопасности гостиницы и способов связи с ними;

Актуализация паспорта безопасности гостиницы осуществляется в течение 30 дней со дня возникновения обстоятельств.

В соответствии п. 43 Постановления №447 актуализация паспорта безопасности гостиницы осуществляется в порядке, предусмотренном для его составления. 

Ответственное лицо организует обследование и категорирование гостиницы комиссией (примерный образец письма - Приложение 1) в составе представителей:

- Второго отдела (с дислокацией в г. Нижневартовске) службы по ХМАО Регионального управления Федеральной службы безопасности России по Тюменской области;

- Нижневартовского межмуниципального отдела вневедомственной охраны - филиала Федерального государственного казенного учреждения "Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по ХМАО – Югре";
- Управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города Нижневартовска.

В ходе комиссионного обследования гостиницы комиссия подтверждает ранее присвоенную категорию либо изменяет её в зависимости от требований п. 12 Постановления №447, делает выводы об эффективности существующей антитеррористической защищенности гостиницы, дает рекомендации и определяет перечень мер по приведению антитеррористической защищенности гостиницы. 
По результатам комиссионного обследования ответственное лицо составляет акт обследования и категорирования в 1 экземпляре, акт подписывается всеми членами комиссии и является неотъемлемой частью нового паспорта безопасности гостиницы.

Новый паспорт безопасности составляется ответственным лицом в течение 3 месяцев после проведения их обследования и категорирования гостиницы.

В графе паспорт безопасности "Составлен" указывается дата первоначального составления паспорта безопасности, в графе паспорт безопасности "Актуализирован" указывается дата последней актуализации, а также указывается причина актуализации. 
Внесение корректировок в паспорт безопасности

 гостиницы
При необходимости внесения в паспорт безопасности изменений, которые не указаны в п.43 Постановления №447, заполняется Лист учета корректировок (Приложение 6) в 3 экземплярах, его согласование не требуется. 

Все необходимые изменения в паспорт безопасности вносятся ответственным лицом.

Информационное письмо с заполненным Листом учета корректировок в одном экземпляре направляется в места хранения паспортов безопасности, для его приобщения к паспорту безопасности.
В соответствии п.44 Постановления №447 изменения вносятся во все экземпляры паспорта безопасности гостиницы с указанием причин и даты их внесения.
Приложение 1 

к методическим рекомендациям

Примерный образец письма для принятия участия 

в обследовании и категорировании
	
	Начальнику второго отдела

(с дислокацией в г. Нижневартовске)

службы по Ханты-Мансийскому автономному округу Регионального управления Федеральной службы безопасности России 

по Тюменской области

Ф.И.О.

	
	


(Ф.И.О. уточнить по тел.: 8-901-260-09-04) письмо направляется нарочно: ул. Мусы Джалиля, 5а

Начальнику 

Нижневартовского МОВО - филиала

ФГКУ «УВО ВНГ России 

по ХМАО – Югре»

Ф.И.О.

 (Ф.И.О. уточнить по тел.: 41-04-20) письмо направляется нарочно: ул. Ханты-Мансийская, 25 Б.
Начальнику управления 

по вопросам законности, правопорядка 

 и безопасности администрации города С.И. Ефремову

ул. Омская, 17, телефон 41-17-01(скан подписанного письма направляется на электронную почту: smk@n-vartovsk.ru)
Уважаемый ________________________!
Во исполнение пункта постановления Правительства РФ от 14 апреля 2017 г. N447 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности гостиниц и иных средств размещения и формы паспорта безопасности этих объектов" просим направить Вашего сотрудника для принятия участия в комиссионном обследовании и категорировании гостиницы "наименование", адрес место расположения которое назначено на 12.00 часов "___" ___________ 20__, (время и дату указывать с учетом ее дальнейшего согласования). 
Исполнитель: ФИО, телефон.
Приложение 2 
к методическим рекомендациям
Образец титульного листа паспорта безопасности 
	
	Для служебного пользования

Экз. №___________

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	_______________________________________

(руководитель юридического лица,                                      являющегося собственником гостиницы                                          (иного средства размещения) или                                         использующего ее на ином законном                                     основании, или физическое лицо,                                        являющееся собственником гостиницы                                         (иного средства размещения) или                                          использующее ее на ином законном                                                     основании)

_________________________________

            (подпись)       (инициалы, фамилия)

	
	"__" _______________ 20__ г.



	СОГЛАСОВАНО

Начальник 

Регионального управления Федеральной 

службы безопасности России 

по Тюменской области 

 _________________              И.В. Николаев
             (подпись) 

"__" _______________ 20__ г.

	СОГЛАСОВАНО

Начальник Нижневартовского межмуниципального отдела вневедомственной охраны - филиала Федерального государственного казенного учреждения "Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по ХМАО – Югре"
_____________________                 Ю.В. Бойков

                    (подпись)
            "__" _______________ 20__ г.



ПАСПОРТ БЕЗОПАСНОСТИ
(наименование гостиницы или иного средства размещения
___________________________________________

(наименование населенного пункта)

20___ г.
Приложение 3 

к методическим рекомендациям
Образец оформления документов 

с грифом "Для служебного пользования"
Для служебного пользования

Экз. №_________

(отметка проставляется в верхнем правом углу документа)

Отметка об исполнителе проставляется на последней странице документа "Для служебного пользования" в левом нижнем углу либо на оборотной стороне.

Уч. №____/ДСП
Исполнено 3 экз.

Экз. №1 – собственник, правообладатель гостиницы - ??? 

Экз. №2 – в Службу по ХМАО Регионального управления Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Тюменской области,

Экз. №3 – в Нижневартовский межмуниципальный отдел вневедомственной охраны - филиала Федерального государственного казенного учреждения "Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по ХМАО – Югре.
Исп. и отп.:

должность 

ФИО тел.: (3466) 0000000

"___"___________20__г.
Приложение 4 
к методическим рекомендациям
Образец сопроводительного письма

при направлении паспорта безопасности 

на согласование в заинтересованные структуры

Для служебного пользования

Экз. №_________

_______________№ ___                /ДСП
На № _____________ от _____________

Должность руководителя заинтересованного органа

____________________
(инициалы, фамилия)
Уважаемый ________________________!

В соответствии с пунктом 40 постановления Правительства РФ от 14 апреля 2017 г. N447 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности гостиниц и иных средств размещения и формы паспорта безопасности этих объектов" направляем Вам на согласование паспорт безопасности ________________________________(наименование гостиницы).

Приложение: Паспорт безопасности __________________(наименование гостиницы), уч. №____/ДСП от "___" ___________ 20__, (номер и дата указывается согласно регистрации паспорта безопасности) в 3 экз. 
на ___ л., для служебного пользования.

Уч. №_________ДСП 

Исполнено 2 экз.

Экз. №1 – в адрес,

экз. №2 – в дело, 

Исп. и отп.:

должность 

ФИО тел.: (3466) 0000000 - ???

"___"___________20__г. 

(справочно: учетный номер и дата должны совпадать с номером и датой регистрации данного документа).

Приложение 5 
к методическим рекомендациям
Образец сопроводительного письма

при направлении паспорта безопасности 

на ответственное хранение в заинтересованные структуры

Для служебного пользования

Экз. №_________

________________№ ___                /ДСП
На № _____________ от _____________

Должность руководителя заинтересованного органа

____________________
(инициалы, фамилия)
Уважаемый ________________________!

В соответствии с пунктом 42 постановления Правительства РФ от 14 апреля 2017 г. N447 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности гостиниц и иных средств размещения и формы паспорта безопасности этих объектов" направляем Вам на ответственное хранение Паспорт безопасности________________________________(наименование гостиницы).

Приложение: Паспорт безопасности __________________(наименование гостиницы), уч. №____/ДСП от "___" _____________ 2020, (номер и дата указывается согласно регистрации паспорта безопасности) в экз. № ___ на ___ л., для служебного пользования.

Уч. №___ДСП 

Исполнено 2 экз.

Экз. №1 – в адрес,

экз. №2 – в дело, 

Исп. и отп.:

должность 

ФИО тел.: (3466) 0000000 - ???

"___"___________20__г. 

(справочно: учетный номер и дата должны совпадать с номером и датой регистрации данного документа).

Приложение 6 
к методическим рекомендациям
ЛИСТ УЧЕТА КОРРЕКТИРОВОК

в паспорт безопасности _______________________________________

(наименование гостиницы)
	№ п/п
	Раздел, пункт внесения корректировок
	Основание внесения корректировок
	Ф.И.О., дата и подпись лица внесшее корректировки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Методические рекомендации разработал:

Начальник отдела по обеспечению антитеррористической защищенности

управления по вопросам законности, правопорядка 

и безопасности администрации города 

Лабазанов Шапи Заирбекович

Тел: (3466) 29-12-08



Аппарат Антитеррористической комиссии 


города Нижневартовска

































































Методические рекомендации





по разработке, актуализации и корректировке 


паспортов безопасности гостиниц 


и иных средств размещения


















































г. Нижневартовск
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